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Тестовое задание
Создание презентаций в программе Microsoft Power Point

1. Выберите правильный ответ 

При разработке презентации используется программа

1. Microsoft Power Point
2. Microsoft Word
3. Microsoft Excel 
4. Microsoft Axcess

2. Установите последовательность запуска программы презентации

1. пункт меню Все программы

2. кнопка Пуск главного меню

3. пункт меню Microsoft Power Point

4. пункт меню Microsoft Office

3. Выберите правильный ответ 

Выберите режимы работы со слайдами

1. обычный

2. структуры

3. вставки

4. слайдов

4. Выберите правильный ответ 

Запишите алгоритм сохранения макета презентации

1.В появившемся диалоговом окне в строке Имя файла задайте имя 

  презентации 

2.Открыть пункт меню Файл-Сохранить

3.Нажмем кнопку сохранить

4.В строке папка  с помощью раскрывающегося списка (щелчок по галочке)

  выберите и откройте свою папку Проект N

5. Выберите правильный ответ 

Оформление слайда начинается с меню

1. Формат-оформление слайда
2. Файл-создать

3. Файл-открыть

4. Правка

6. Выберите правильный ответ 

Выберите команду для создания необходимого количества слайдов

1. Правка-создать

2. Файл-создать

3. Вставка-создать слайд

7. Выберите правильный ответ 

Если на слайде не хватает текстового местозаполнителя, то его можно

добавить выполнив следующие действия:

1.Введите текст

2.В меню Вставка щелкните команду Надпись

3.Переместите указатель мыши в поле слайда и, удерживая нажатой левую

  кнопку мыши, нарисуйте текстовую рамку, отпустите кнопку мыши

8. Выберите правильный ответ 

Перечислите элементы, которые можно ввести на слайд
1. текст

2. таблицы

3. диаграммы

4. рисунки

5. блок-схемы

6. звук

7. все перечисленное верно

9. Выберите правильный ответ 

Вставка Рисунка осуществляется с помощью меню

1. Вставка

2. Правка

3. Файл

4. Показ слайдов

5. Вид

10. Выберите правильный ответ 

Гиперссылка добавляется с помощью меню

1. Правка

2. Показ слайдов

3. Вид

4. Вставка

11. Выберите правильный ответ 

Предварительный показ слайдов можно произвести с помощью меню

1. Вид

2. Файл

3. Правка

4. Показ слайдов

5. Справка

12. Выберите правильный ответ 

Можно ли корректировать текст на слайде после его ввода

1. нет

2. да

13. Выберите правильный ответ 

Можно ли менять Фон слайда 

1. да

2. нет

14. Выберите правильный ответ 

Можно ли менять порядок следования слайдов в презентации

1. да

2. нет

