Приложение 1

Самостоятельная работа  на тему 
«Работа с Мастером функций в  MS Excel»
Цель работы: закрепить на практике основные возможности табличного процессора MS Excel,  познакомиться с различными категориями функций, научить находить функции среди указанных данных, объединять документы, созданные в разных приложениях.
Студент должен знать: назначение и возможности табличного процессора MS Excel, правила ввода и форматирования текстовой, числовой информации и формул.

Студент должен уметь: создавать, редактировать и форматировать  таблицы и данные в них; уметь объединять документы, созданные в приложениях MS Word и MS Excel; работать с  Мастером функций.
Уважаемые студенты!

Задание составлено учитывая уровни сложности. 
Уровень А – базовый, уровень В- средний, уровень С- повышенной сложности.

Базовый уровень должны пройти все, а дальше вы сами выбираете уровень сложности. 

	На оценку «3»- достаточно пройти уровень А;

	На оценку «4»- пройти уровни А и В;

	На оценку «5» пройти уровни А, В, С.


Уровень А
Задание:
1. Откройте файл, который находиться в вашей рабочей папке с именем Самостоятельная работа.xls
2. Используя Мастер функций- категория Статистические найти максимальное, среднее и минимальное значение среди указанных данных.

3. Отформатируйте задание по образцу: Сохраните изменения в используемом файле.
	КУРСЫ  акций Волгоградских предприятий

	
	Наименование
	ЛУКойл-НВН
	Аэропорт
	Сбербанк
	Химпром

	
	Номинал
	600
	200
	300
	500

	
	Высший
	 
	 
	 
	 

	
	Средний
	 
	 
	 
	 

	
	Низкий
	 
	 
	 
	 

	
	01.08.2009
	148923
	9874
	1273635
	83762

	
	15.08.2009
	120735
	9378
	1487363
	81282

	
	01.09.2009
	170843
	9836
	1072683
	80373

	
	15.09.2009
	157231
	10432
	1607355
	84373

	
	01.10.2009
	106200
	8120
	1352766
	82736

	
	15.10.2009
	166333
	9000
	1568750
	83750


Уровень В
Задание:

1. Измените границы таблицы (измените тип линий и цвет).

2. Строку «Наименование предприятий» залейте серым цветом.

3. После заголовка добавьте пустую строку и в ячейке с адресом А2 поставьте сегодняшнюю дату, используя Мастер функций- категория Дата и время- функция Сегодня.

4. В ячейке с адресом А16  наберите свою фамилию, имя. Сохраните изменения в используемом файле.
Уровень С

Задание:

1. Данные документа скопировать в текстовый процессор MS Word и ниже написать комментарий (используя данные таблицы строк «Высший», «Низкий»), курс акций каких предприятий самый высокий, а каких предприятий низкий.

2. Комментарий оформить в виде документа (выровнять по ширине, установить красную строку, размер шрифта 12, Times New Roman).
3. Сохранить документ в своих папках с именем Курс акций.docx
